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І. Жалпы ережелер

	1. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі, мәдениет және тілдер саясаты салаларында басқару функцияларын жүзеге асыратын Қазақстан Республикасының мемлекеттік органы болып табылады.
	2. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің ведомствасы жоқ. 
	3. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өз қызметін Қазақстан Республикасының Конституциясына және заңдарына, Қазақстан Республикасының Президенті мен Үкіметінің актілеріне, өзге де нормативтік құқықтық актілерге, сондай-ақ осы Ережеге сәйкес жүзеге асырады. 
	4. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі ұйымдық-құқықтық нысанындағы заңды тұлға болып табылады, мемлекеттік тілде өз атауы бар, мөрі, Қазақстан Республикасының мемлекеттік Елтаңбасы бейнеленген мөртаңбалары, белгіленген үлгідегі бланкілері, сондай-ақ Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес қазынашылық органдарында шоттары болады. 
	5. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі азаматтық-құқықтық қатынастарға өз атынан түседі. 
	6. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі егер заңнамаға сәйкес осыған уәкілеттік берілген болса, мемлекеттік атынан азаматтық-құқықтық қатынастардың тарапы болуға құқығы бар. 
	7. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өз құзыретінің мәселелері бойынша заңнамада белгіленген тәртіппен «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі басшысының бұйрықтарымен және Қазақстан Республикасының заңнамасында көзделген басқа да актілермен ресімделетін шешімдер қабылдайды. 
	8. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі құрылымы мен штат санының лимиті қолданыстағы заңнамаға сәйкес бекітіледі. 
	9. Заңды тұлғаның орналасқан жері «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі: индекс 150200 Солтүстік Қазақстан облысы, Ақжар ауданы, Талшық с., Ломоносов көшесі 1.
	10. Мемлекеттік органның толық атауы - «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі. 
	11. Осы Ережеде «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің құрылтай құжаты болып табылады. 
	12. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің қызметін қаржыландыру жергілікті бюджеттен жүзеге асырылады. 
	13. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі кәсіпкерлік субъектілермен «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі функциялары болып табылатын міндеттерді орындау тұрғысында шарттық қатынастарға түсуге тыйым салынады.
	Егер «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі заңнамалық актілермен кірістер әкелетін қызметті жүзеге асыру құқығы берілсе, онда осындай қызметтен алынған кірістер мемлекеттік бюджеттің кірісіне жіберіледі. 

2. Мемлекеттік органның миссиясы, негізгі міндеттері, функциялары, құқықтары мен міндеттері.

14. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің миссиясы: 
- Мәдениет саласында сапалы және қолжетімді қызмет көрсетуіне бағытталған мемлекеттік саясатының тиімді жүзеге асыруы, мемлекеттік және Қазақстан халықтарының басқа да тілдерінің серпінді дамуы. 
15. Бөлімнің міндеттері: 
- ауданда мұражай ісінің дамуы; 
- тұрғын халықтың мәдени демалысына, адамгершілік тәрбиесіне мүмкіндік туғызатын бейнеөнімдерін қолдануын ұйымдастыру; 
- ауданда бірыңғай мемлекеттік саясатының өткізуін қамтамасыз ету, аудандық бөлімдер және ведомстволар, селолық округтер бойынша «Қазақстан Республикасындағы Тілдер туралы», «Мәдениет туралы» әрекетін үйлестіру, «Мәдени мұра» мемлекеттік бағдарламасын, Тілдердің қолдану мен дамыту мемлекеттік бағдарламасын, облыстық және аудандық жоспарлары бойынша және оның аудандағы мәдени, әлеуметтік, экономикалық, қоғамдық-саяси өмірінің барлық салаларында мемлекеттік тілін іс-әрекетін қамтамасыз етуін жүзеге асыру. 
16. Бөлімнің функциялары: 
- Мәдениет және тілдерді дамыту салаларындағы Қазақстан Республикасы Президентінің, Қазақстан Республикасы Үкіметінің актілерін, облыстық әкімдігінің қаулыларын, облыс әкімінің шешімдерін және тапсырмаларын орындалу бақылауын қамтамасыз ету; 
- «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі міндетіне кіретін сұрақтары бойынша аудандық бағдарламаларының әзірлеу, облыс әкімі тапсырмасы бойынша әкімдік қаулыларының жобаларын дайындауын ұйымдастыруы;
- «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі міндетіне кіретін тиісті бөлімшелерімен өзара әрекеттесуін қамтамасыз ету; 
-  «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі міндетіне кіретін сұрақтары бойынша атқару органдардың қызметін үйлестіру; 
- Қоғамдық-саяси және мәдени-бұқаралық іс-шараларының мәдени қамтамасыз етуін өткізу; 
- Ұлт мәдени бірлестіктердің қатынастарын жүзеге асыру; 
- Қазақстан Республикасының заңнамасымен көзделген басқа функцияларын жүзеге асыру; 
- Тілдер саясатын жүзеге асыру бойынша көмек көрсету, ауданда мемлекеттік тілді дамыту бағдарламасының және Заңның орындалуына бақылау жүргізу: 
1) «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің міндетіне жататын сұрақтары бойынша ақпаратты, мәліметті және басқа құжаттарды, аудандық басқармалар және ведомстволардан, жергілікті атқару органдардан «Тілдер туралы» Заңы бойынша есепті сұрау және алу; 
2) Аудандық мекемелер және ведомстволарда мемлекеттік тілді еңгізу бойынша тілдерді дамыту және қолдану мемлекеттік бағдарламасының, «Қазақстан Республикасындағы Тілдер туралы» Заңының жүзеге асыру жағдайын зерттеу; 
3) Мемлекеттік тілді насихаттау және дамытуына қарастырылған мәдени-бұқаралық іс-шараларын дайындау және өткізу, тілдер заңнамасының орындалуы сұрақтары бойынша басқа мемлекеттік мекемелерімен өзара әрекеттесу
- Мәдениет мекемелерінің қаржы жағдайын және материал-техникалық базасын нығайту бойынша іс-шараларын өткізу, 
- Ведомствоға қарасты мекемелерінің мемлекеттік және қаржы тәртіптікті сақтауын бақылау, 
- Кадрлардың іріктеу, орналастыру және біліктілігін жоғарылату, ведомствоға қарасты мекемелер кадрларын тәрбиелеу. 

17. Міндеттер мен құқықтар: 
- Ономастика комиссиясының жұмысын қамтамасыз ету, ұлт мәдени бірлестіктердің қатынастарын жүзеге асыру, 
- Мәдениет мекемелердің рухани құндылықтарымен қолдану, сақтау және дамыту бойынша шараларын өткізу, 
- Мәдениет үйлері мен клубтардың, мұражайлардың, кітапханалардың және басқа мәдениет мекемелерінің қызметін бақылау және үйлестіру, 
- Мәдениет мекемелерінің сақтауы бойынша шараларды әзірлеу және орындау, 
- Ауданда мұражай ісін және халыққа кітапханалық қызметін көрсетуге жетілдіруін қамтамасыз ету, 
- Концерттік қызметін ұйымдастыру және театр, көркем ұжымдар, жеке орындаушылардың гастрольдерін өткізуге қолғабыс ету, 
- Өздері әзірлеген ойын-сауық ұжымдарын сақтау бойынша шараларды қабылдау, халық салт-дәстүрлерін насихаттау, 
- Мәдениет саласында фестивальдер, байқаулар, конкурстар және көрмелерді ұйымдастыру, 
- Ведомствоға қарасты мекемелерде қаржы жоспары жұмыстарын ұйымдастыру, мәдениет мекемелерінің штаттық кестелерін және қаржы есебін бекіту, мәдениет мекемелері санын дамыту бойынша бағытты және жылдық жоспарларын құрастыру, 
- Жастарға мәдени-тәрбиешілік, шығармашылық орталықтарын ұйымдастыру, жастар үшін фестивальдар, конкурстар, байқауларды өткізу.  

3. Мемлекеттік органның қызметін ұйымдастыру

18. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне жүктелген міндеттер мен өзінің функцияларын орындауында «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесінің басшысы жауап береді. 
Бөлімде сенбі және жексенбі демалыс күндерімен бескүндік жұмыс апта белгіленді. 
Жұмыс күннің ұзақтылығы 8 сағат. Жұмыс сағат 9.00-дан басталып, сағат 18.30-де аяқталады. Үзіліс 13.00-ден 14.30-ға дейін. 
19. Аудан әкімі «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі басшысын тағайындайды және жұмыстан босатады. 
20. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі басшысының өкілеттері: 
- Өз құзыры шегінде бұйрықтар мен өкімдер шығарады, олардың орындалуын бақылайды;
- Қазақстан Республикасы «Мемлекеттік қызмет туралы», «Қазақстан Республикасының Еңбек Кодексі» Заңына сәйкес «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі қызметкерлерін қабылдайды және босатады, заңмен бекітілген тәртіпте марапаттау шараларын және тәртіптік жазаны қолданады; 
- Сенімхатсыз «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі атынан әрекет жасайды. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі үшін белгілі әрекеттерді жүргізуге «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі қызметкерлеріне рұқсат береді. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі өз қызметін жүргізу үшін өзіне тіркелген ғимараттарды, құрылымдарды, транспорт құралдарын пайдаланады. 
- Тікелей бағыныштағы мемлекеттік қызметшілер мен жемқорлық заң бұзушылық жасаудың анықталған фактілеріне басшы жеке жауапкершілікті болады; 
- Басшы ерлер мен әйелдердің тең құқықтарының және тең мүмкіндіктерінің мемлекеттік кепілдіктері туралы заңнаманың орындалуын қамтамасыз етеді. 

4. Мемлекеттік органның мүлкі

	21. Шұғыл түрде басқару құқығы коммуналдық мемлекеттік мекеменің мүліктік құқығы болып табылады. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі заңнамалық актілермен бекітілген шегінде, өз қызметінің мақсаттарына сәйкес, меншік иесінің тапсырмаларына және мүліктің пайдалану мүмкіндігіне, иелену құқығына, осы мүлікті пайдалану және иеленуді жүзеге асырады; 
	22. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесіне тіркелген мүлік коммуналдық меншікке жатады; 
	23. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі смета ісі бойынша бөлінген қаражат есебінен алған мүлікті және өзіне тіркелген мүлікті өз бетімен шығарып тастауға немесе басқа әдістермен иеленуге құқығы жоқ. Коммуналдық мемлекеттік мекеме өз міндеттері бойынша өзі пайдаланған ақшаға жауап береді. Егер коммуналдық мемлекеттік мекеменің ақшасы жеткіліксіз болса, оның міндеттемелері бойынша жауапкершілікті жергілікті атқарушы орган атқарады. Келісім шарт міндеттемелері бойынша жауапкершілік заңнамаларға сәйкес коммуналдық мемлекеттік мекемені ұстауға бекітілген смета шегінде орындалады; 
	24. Бөлімнің азаматтық-құқықтық келісімдері Қазақстан Республикасы Үкіметімен анықталған тәртіппен тіркеледі. 

5. Мемлекеттік органды қайта ұйымдастыру және тарату

	25. «Солтүстік Қазақстан облысы Ақжар ауданының мәдениет және тілдерді дамыту бөлімі» коммуналдық мемлекеттік мекемесі
	26. Коммуналдық мемлекеттік мекеме өз қызметін тоқтатқаны жайлы бірыңғай мемлекеттік заңды тұлғаның тіркеуіне еңгізіледі және тарату аяқталады деп есептелінеді; 
	27. Бөлім таратылған жағдайда, мүлік заңнамада бекітілген тәртіппен пайдаланады. 


